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中山大学附属第八医院（深圳福田）
[bookmark: _Toc1262]医院档案整理及数字化服务采购
项目市场调研报告






供应商名称：
日期：XXXX年XX月XX日



	中山大学附属第八医院档案整理及数字化服务市场调研专用表

	项目名称
	2026年医院档案整理及数字化服务
	供应商名称
	

	联系人
	
	联系人手机号
	

	供应商情况（不含服务器）
	□供应商是厂家        □供应商是代理商/集成商       □以上二者皆含或其它

	同类产品案例（不少于3家）
	

	
	序号
	医院名称
	项目名称
	合同金额（万元）
	备注

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	本次项目的分项报价清单
	填写说明：1、需逐一列明各主要分项报价； 2、清单列明的配置均视为包含在总报价内的配置；3、根据实际自行添加行或删除空白行；4、包含设计费、材料费、设备费、运输费、装卸费、保险费、设备安装费、售后服务费、国家规定的各项税费等全部费用。

	
	科室
	名称
	服务内容
	单位
	单位报价
	备注
	

	
	院办
	文书档案、合同档案整理
	（1）对已形成的档案进行分类、打页码、著录、扫描、图像处理、装订、装盒。（2）数字化存储合同档案，能够对合同到期时间进行预警。
	件
	
	
	

	
	人事
	人事档案整理
	档案的材料鉴别、破损修复、编排分类、编档号、录入系统、制作目录、装订成卷。
	卷
	
	
	

	
	
	人事档案数字化
	扫描及数据挂接
	卷
	
	
	

	
	
	已归档人事档案，新增的插件更新
	整理及数字化，目录更新
	份
	
	
	

	
	
	其他
	库房档案整理
	卷
	
	
	

	
	招采
	招标采购文件
	对招采项目档案（含论证、公告、标书、开标资料、评标过程资料、招标结果、公示等全过程资料）进行分类、排序、组卷、打码、目录、著录、扫描、图像整理、数据挂接、装订、目录打印、装盒、排序上架等。
	卷
	
	
	

	
	设备
	院内设备档案
	对项目申报、立项、论证、采购、验收等全过程资料进行：分类、排序、组卷、打码、录入、扫描、图像处理、装订、装盒、上架。
	个
	
	
	

	
	
	政府设备档案
	
	个
	
	
	

	
	
	耗材档案每批次的首盒整理
	设备耗材批次及采购耗材细项进行分类、排序、组卷、打码、录入、扫描、图像处理、装订、装盒、上架。
	盒
	
	
	

	
	
	设备维修档案
	对设备维修产生的全过程资料档案进行整理、录入关键信息、装盒、贴背脊、上架。
	盒
	
	
	

	
	基建
	基建工程档案
	立项、咨询、施工等全过程资料和图纸进行分类、排序、组卷、打码、录入、图像处理、装订、装盒、上架。
	
	
	
	

	
	
	A3、A4、图纸扫描
	大图扫描仪等设备进行彩色扫描，扫描分辨率为300dpi，图像处理、质量检查。
	页
	A3、A4、图纸分别报价
	
	

	
	总务
	总务项目档案
	对已形成的档案进行分类、打页码、著录、扫描、图像处理、装订、装盒。
	盒
	
	
	

	
	其它
	档案整理物品
	无酸纸档案盒（含档案目录夹、档案整理耗材等）。
	项
	
	
	





附件：
1参数要求响应情况	1
2 资质证明（供应商及厂家营业执照、产品授权书、法定代表人证明书及授权委托书原件、法定代表人及被授权人身份证复印件）	1
3 供应商及厂家简介  	2
4.项目方案.	2
4.1 背景及需求	2
4.1.1产业发展--现有产品的技术路线、工艺水平、技术水平或行业的发展历程、行业现状等 	2
4.1.2相关产业发展--可能涉及的企业资质、产品资质、人员资质	2
4.1.3相关产业发展--涉及的相关标准和规范	2
4.2市场供给--潜在供应商的数量、履约能力、服务能力	4
4.3 同类采购项目历史成交信息（采购人、项目名称、预算，中标人、中标价，中标品牌、中标型号）	4
4.4 市场主体情况（面向市场主体开展需求调查时，选择的调查对象一般不少于 3 个，并应当具有代表性，包含市场主体名称、联系人、联系方式	4
5 服务承诺函及服务方案	4
6 履约评价	4
7 其它	

要求：
附件 ：
[bookmark: _Toc13745]1 附件1功能参数要求响应情况
详细需求见”附件1：2025年护士鞋招标需求”
[bookmark: _Toc11211]4 同类产品案例(有效证明资料)
（1）同类产品项目最少提供3个项目
（2）合同签订时间为2020年1月1日至今
（3）提供中标通知书或合同盖章页面，合同需体现签订日期
（4）以上证明文件均提供复印件或扫描件加盖公章
[bookmark: _Toc5225]7 履约评价
（1）在上述“同类产品案例(有效证明资料)”评审项中参加评审并被认定有效的业绩，能够提供用户出具的履约评价书（满意度调查表、回访记录表或其它资料）
（2）履约评价书（满意度调查表、回访记录表或其它资料）需加盖甲方公章或甲方科室章，并加盖供应商公章
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